Spett. Ditta

.................... 

Oggetto: promemoria dei documenti di lavoro da consegnare per l’assunzione.

In relazione alla Sua prossima assunzione siamo a ricordarLe di consegnare alla scrivente, entro e non oltre la data del ..................., la seguente documentazione:

– stato di famiglia;

– codice fiscale;

– fotocopia documento di identità;

– dichiarazione spettanza detrazioni/deduzioni di imposta;

– documentazione ai fini dell’assegno per il nucleo familiare;

– diploma di studio;

– certificato dei carichi pendenti;

– .......................;

– ........................

Gradisca accettare i ns. migliori saluti.

Luogo e data ....................

Firma
